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I. Informazioni utili 

Prima di iniziare a compilare la domanda di conseguimento titolo, ti ricordiamo che: 

­ Il processo riguarda il conseguimento del titolo, ed è analogo a quello dei corsi di laurea; pertanto, 

laddove dovesse essere indicato “Laurea”, per il Percorso di formazione per il conseguimento 

della specializzazione per le attività di sostegno agli alunni con disabilità è da intendersi come il 

Conseguimento del titolo del relativo corso (e non la Laurea). Altresì, laddove dovesse essere 

indicato “Tesi” o “Tesi di Laurea” è da intendersi come “Elaborato Finale”. 

­ Il processo coinvolge lo studente e l’Ufficio Alta Formazione nella fase del Conseguimento titolo; 

è esclusivamente online, e si attua tramite il proprio Self Studenti, attraverso il quale si dovranno 

effettuare:  

o Presentazione della Domanda di laurea/conseguimento Titolo 

o L’assenso per la Consultazione Tesi di Laurea/Elaborato finale 

o L’upload della Tesi di laurea definitiva/Elaborato finale definitivo 

­ Il Contributo di Conseguimento titolo, pari ad € 32,00, comprende il Contributo per la 

presentazione della domanda di conseguimento titolo e il Contributo per il rilascio della 

pergamena ed è costituito dalle due imposte di bollo di € 16,00 ciascuna assolte in modo 

virtuale. Non appena la domanda di conseguimento titolo verrà completata, sarà possibile 

visualizzare i bollettini relativi agli importi delle tasse da pagare entro la data di scadenza per la 

presentazione della domanda (22 maggio 2026); le tasse dovranno essere pagate attraverso i 

sistemi di pagamento elettronici previsti dall’iniziativa PagoPA. 

­ Non è necessario stampare e consegnare la domanda di conseguimento titolo all’Ufficio Alta 

Formazione: è consigliato salvarne una copia nel proprio PC. 

­ Anche se non occorre consegnare una copia dell’Elaborato Finale all’Ufficio Alta Formazione, è 

indispensabile portare con sé una copia cartacea da far visionare ai Commissari in seduta di 

esame finale. 

­ Non sarà necessario richiedere la Liberatoria presso la Biblioteca di afferenza del corso. Le 

verifiche verranno effettuate direttamente dagli uffici competenti (Sistema Bibliotecario di Ateneo e 

Ufficio Alta formazione) che contatteranno i corsisti eventualmente ancora in possesso di volumi 

per la restituzione degli stessi entro i termini della presentazione della domanda di conseguimento 

del titolo. La liberatoria garantisce che nessuno studente consegua il titolo (e quindi concluda il 

suo percorso universitario) rimanendo in possesso di materiale librario patrimonio di tutti gli 

studenti e tutta la Comunità.  

 

Il processo si distingue in DUE FASI: 

­ PRIMA FASE: PRESENTAZIONE DOMANDA DI CONSEGUIMENTO TITOLO 

o Compilazione della domanda di Conseguimento Titolo e trasmissione della 

stessa all’Ufficio Alta Formazione. 

­ SECONDA FASE: COMPLETAMENTO DELL’ELABORATO FINALE CON L’INSERIMENTO 

DEGLI ALLEGATI  

o Inserimento dell’Elaborato finale e caricamento del file definitivo. 
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II. Prima Fase: Domanda di Conseguimento Titolo. 

1. Contenuto: 

In questa fase dovrai accedere alla tua Area Riservata “Self Studenti Uniss”. 

Ignora gli avvisi relativi alla compilazione del questionario Almalaurea, riservato agli studenti 

dei corsi di laurea, laurea magistrale e di dottorato di ricerca.  

Successivamente, potrai individuare le sessioni di Esame finale aperte (Scelta sessione e appello di 

Laurea) per le quali puoi presentare la tua candidatura.  

Il sistema effettuerà un primo set di controlli automatici (iscrizione regolare, carriera attiva, pagamento 

tasse, conferma titoli vincolanti) e ti permetterà di proseguire. Se riscontri problemi nei controlli, 

contatta l’Ufficio Alta Formazione (NB. vedi ultima pagina con i relativi contatti).  

2. Quando: 

Dal 18 al 22 maggio 2026, scadenze fornite dalla Segreteria del corso per la compilazione delle 

domande di conseguimento titolo - A.A. 2024/2025:  

Date prove finali: 

­ SCUOLA PRIMARIA: 28 maggio 2026 

­ SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: 29 e 30 maggio 2026 

­ SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO: 3 e 4 giugno 2026 

 

3. Processo Step by Step: 

1) Accesso alla Bacheca Conseguimento Titolo del Self Studenti Uniss  

Una volta effettuato il login al Self Studenti, dovrai accedere alla Sezione “Laurea” e quindi alla 

sezione “Conseguimento Titolo” ignorando l’avviso “ATTENZIONE: Prima di proseguire è necessario 

compilare il questionario Almalaurea”, riservato agli studenti dei corsi di Laurea, Laurea Magistrale e 

di Dottorato di ricerca.  

 

Successivamente dovrai selezionare il tasto ‘Procedi con il processo di conseguimento titolo’. 

 

 

2) Procedura online di Conseguimento titolo 

Clicca su ‘Conseguimento titolo’: 
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3) Selezione prova finale (Scelta sessione e appello di laurea) 

Procedi selezionando l’appello relativo al grado scolastico del percorso che stai frequentando nella 

data della sessione nella quale sei stato inserito nel Calendario delle prove e clicca su ‘Avanti’:  

 

4) Controlli propedeutici alla domanda conseguimento titolo. 

Il sistema effettua una prima serie di verifiche automatiche sulla domanda di conseguimento titolo; se 

risultano dei “semafori rossi” nella sezione “Controlli domanda”, dovrai inviare una segnalazione via 

mail all’Ufficio Alta formazione (sostegno@uniss.it), altrimenti puoi andare ‘Avanti’: 

 

 

5) Riepilogo – Conferma scelta sessione e appello 

Il sistema effettua un riepilogo delle scelte effettuate; se le informazioni sono corrette, clicca su 

‘Avanti’: 

mailto:sostegno@uniss.it
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6) Deposito titolo tesi 

Nella schermata successiva potrai inserire il tipo di tesi, il titolo in italiano e la lingua dell’elaborato 

finale. Potrai altresì autorizzare o meno l’Ateneo in merito alla consultazione della tesi. Prosegui 

cliccando su ‘Avanti’:  

 

 

7) Elenco relatori 

Nella schermata successiva non dovrai aggiungere alcun relatore e dovrai cliccare direttamente sul 

tasto ‘Avanti’. 

 

 

8) Conferma tesi 

Nella schermata successiva il sistema presenta il riepilogo dei dati inseriti. 
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9) Conferma conseguimento titolo. 

La schermata riporterà un riepilogo delle informazioni finora inserite: dovrai cliccare su “Completa 

domanda conseguimento titolo” per confermare la Domanda di conseguimento titolo.  

 

 

10) Riepilogo domanda di laurea 

Nella schermata successiva viene presentato il Riepilogo della domanda di laurea; clicca su ‘Torna 

alla bacheca’.  
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III. Seconda Fase: Completamento della Domanda di 

Conseguimento Titolo con l’inserimento degli allegati 

1. Contenuto: 

Una volta fatto ritorno su ‘Bacheca conseguimento titolo’, clicca su ‘Procedi con il processo di 

completamento tesi’. 

 

Dovrai inserire un unico allegato obbligatorio, ovvero sia il file definitivo dell’Elaborato finale, 

comprensivo di tutti gli eventuali allegati (tabelle, grafici, ecc.).  

L’Elaborato finale definitivo migrerà automaticamente nel tuo fascicolo elettronico, e verrà archiviato 

definitivamente. 

2. Quando: 

All’interno della finestra di compilazione della Domanda online indicata dalla Segreteria del Corso per 

la presentazione della Domanda di conseguimento titolo e caricamento dell’elaborato finale: 18 – 22 

maggio 2026. 

 

1) Procedi con la procedura online di Completamento Tesi 

La schermata riporterà un riepilogo delle informazioni che ti verranno richieste. 

 

2) Completamento Tesi 

In questa sezione è possibile modificare o confermare le informazioni sul proprio Elaborato finale. 

Clicca su “Completamento Tesi” 

 

Inserisci il titolo e la lingua dell’elaborato finale, esprimi la tua opzione nella sezione ‘Consultazione 

tesi’ e quindi clicca su ‘Avanti’: 
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3) Conferma i dati della Tesi 

La schermata riporterà un riepilogo delle informazioni finora inserite, per le quali verrà chiesto 

conferma per proseguire.  

 

4) Inserimento dell’allegato definitivo dell’Elaborato finale 

Clicca su ‘Aggiungi nuovo allegato’: 

 

Dovrai inserire un titolo al documento che stai allegando (es. “Elaborato finale definitivo”), ed una 

descrizione (Es. Tesi definitiva: “riportando il titolo della tesi definitiva”). Successivamente dovrai 

selezionare dal tuo PC il file della tesi (esclusivamente in formato PDF/A, dimensione massima 

60MB), ed effettuare il caricamento. Infine, dovrai apporre il flag sull’informazione “Confermo che 

questa tesi è quella definitiva” e cliccare su ‘Avanti’: 
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Nella schermata successiva potrai verificare l’inserimento dell’allegato con l’elaborato finale; clicca su 

‘Avanti’: 

 

5) Conferma definitiva informazioni Tesi 

La schermata riporterà le informazioni finora inserite, e dovrai completare la procedura cliccando su 

‘Completa tesi’ (se non viene completata la Tesi, cliccando sull’apposito tasto, la procedura non è 

conclusa!). 

 

6) Riepilogo Tesi di Laurea 

 

La schermata riporterà un riepilogo delle informazioni inserite.  
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Ritornando alla Bacheca, sarà possibile visualizzare lo Stato della domanda come “Presentata”. 

La procedura di presentazione della Domanda di Conseguimento Titolo e di Caricamento 

dell’Elaborato Finale è conclusa. 
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IV. Appendice 

 

Contatti Ufficio Alta Formazione:  

 

Piazza Università 11, c/o Palazzo Zirulia 1° piano - 07100 Sassari 

sostegno@uniss.it 

 

Orari di ricevimento: martedì e giovedì dalle ore 10.00 alle ore 12.30. 

Al di fuori dei suddetti orari è possibile richiedere un appuntamento via e-mail. 

https://www.uniss.it/ugov/organizationunit/4938
mailto:sostegno@uniss.it

